
 
 

 

 

 

 
Die Personalpartner AG ist eine innovative Unternehmung in der Beratung und Vermittlung von 

Personal mit Sitz in Lyss. Spezialisiert in den Bereichen Baugewerbe, Technik, Industrie und 

kaufmännische Berufe nehmen wir Wünsche und Bedürfnisse unserer Kunden und Bewerber 

entgegen. 

 

Für unseren Kunden in der Region Lyss suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung einen: 

 

 

Sachbearbeiter/in  

 
Zu Ihrem vielseitigen Aufgabenbereich gehört:  
 

• Persönliche, telefonische und schriftliche Beratung  

• Elektronische Daten- und Dokumentenverwaltung  

• Einforderung von Unterlagen  

• Allgemeine administrative Arbeiten 

 
 

Ihr Profil:  
 

• Kaufmännische Ausbildung  

• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 
• Kommunikativ mit einem gepflegten Erscheinungsbild  

• Freude am Kundenkontakt und am Telefonieren  

 
 

Wir bieten Ihnen:  
Eine interessante und vielseitige Tätigkeit mit spannenden Herausforderungen in einem dynamischen 
Umfeld. Sie prägen unsere wachsende Firma gegenüber Kunden und Kandidaten aktiv mit. Zeitgemässe 
Anstellungskonditionen und ein moderner Arbeitsplatz im Zentrum von Lyss runden unser Angebot ab.  
 
Ist diese Stelle Ihre neue Herausforderung? Dann freuen wir uns, auf Ihre vollständige Bewerbung. 
 
Ihr persönlicher Kontakt:  
Qani Iljazi       
032 385 16 16    
qani.iljazi@personalpartnerag.ch 


